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FONDO: DEFENSORIA DEL PUEBLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DE LA DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA DEL PUEBLO DE ECUADOR
TABLA DE CONSERVACION DOCUMENTAL

cODIGO: 1000
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1000 | 1 ACTAS Una vez agotados los tiempos de retencion en el
o1 lactad i<os def ol Archivo Central se debe conservar. Posee
mpromi nsori
cta de compromisos detensoriales X X 2 5 X X relevancia legal, probatoria y administrativa que
02 |Acta de reuniones de trabajo amerita su transferencia al Archivo Histérico, como
ia instituci l.
03 JActas de bienes de la unidad administrativa memoria instituciona
1000 | 2 INFORMES Una vez agotados los tiempos de retencién en el
Archivo Central se debe conservar. Posee
01 JInforme Asesores X X o .
X X 2 5 X X relevancia legal, probatoria y administrativa que
02 [informe de Rendicion de cuentas anual amerita su transferencia al Archivo Histérico, como
03 linforme de Gestién memoria institucional.
SC CONSErva aos anos (ZJen el ATCNIVOo Ue Gestiony |
1000 4 CONVENIOS se transfiere al Archivo Central para un tiempo de
01 lconvenios nacionales X X 2 25 X X conservacion de 5 afos, posteriormente se
. . eliminara por perder valor administrativo. Art. 71
02 ]Convenios Internacionales .
1Contraloria
1000 5 REQUERIMIENTOS Se conserva dos aios (2)en el Archivo de Gestion y
o o X X 5 8 X X se transfiere al Archivo Central para un tiempo de
01 |Solicitudes viaticos conservacion de 8aiios, posteriormente se
02 |caja chica eliminara por perder valor administrativo
1000 6 CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA




01 JCorrespondencia enviada y recibida planta central Se conserva dos afios (2)en el Archivo de Gestién y
02 Correspondencia enviada y recibida delegaciones| X 5 8 X se transfiere al Archivo Central para un tiempo de
provinciales e exteriores conservacion de 8aiios, posteriormente se
03 Correspondencia enviada y recibida funciones del eliminara por perder valor administrativo
estado
04 Correspondencia enviada y recibida instituciones
privadas
Se conserva dos aios (2)en el Archivo de Gestion y
se transfiere al Archivo Central para un tiempo de
1000 7 GESTIONES RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS X X 2 8 X L. o .
conservacion de 8afios, posteriormente se
eliminara por perder valor administrativo

CONVENCIONES:

CT: Conservacion tote

E: Elimina
D: Digitalizar
Seleccion

CU: Cddigo de la unidad administrativa
S: Serie Documental
SB: Subserie Documental
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